VYyeT TOKYMEHTOB CTICHHAIM3UPOBAHHOTO (POHIA, KaK MHOTO3K3EMIUIIPHOH JINTEPATYPHI,
OCYIIECTRISETCSH IPYIIOBEIM criocoboM 1 oTpaxkaercs B « KHHre cyMMapHOTo yueTa
yueOHOro GoHIa» ¥ B KAPTOTEKE PErHCTPallMOHHBIX KapTOYeK.

Ha xaxnoe HauMeHOBaHKE JOKYMEHTOB CHEMHMATH3NPOBAHHOrO (hOHA 3aBOIUTCS OT/AE/IbHAS
ydeTHas kaprouka. Kaprouku ¢ GubnporpaduHaeckum onMcaHueM H3IaHuH yIeOHMKOB
PacCTaBIAIOTCS B YISTHYIO KApTOTEKY 110 KJlaccaM, a BHYTPH KJIacCoB — MO andaBuTy
damunnit aBTOpOB WK 3arnaBuil. i KOHTPO/A 32 COXPaHHOCTRIO YUETHBIX KAPTOUYECK OHU
peructpupyores B « )KypHasie perucTpaliy yHeTHBIX KapTodeK YIeOHUKOBY.

Texanueckas 06paboTKa JOKYMEHTOB IPEAYCMATPHUBAET CIEAYIOMINE ONCPALIUH!

s MIPOCTABJIEHME HA KAXKIOM JOKYMEHTE mTeMesis OubIMOTeKH B COOTBETCTBHH C
myHKTOM 4.3.1 HacTOSMIEero NOJIOKEeH

o YCTAHOBJIEHHE CPEJCTB 3AUIUTH! OT YTPATh (MATHUTHEIN NaTYHK, PAIMO-YMII, HHOHK
BUJ MapKUPOBKH);

* M3TOTOBJIEHHE U IPUKPEILeHHEe K JOKYMEHTY nacnopra yuebuuka. [Tacmopr
yueGHuKa PUKICHBACTCS Ha NTOCIeIHeH cTpanHule yueOHuKa. 3anomHseTcs npu
BBIIa4€ YHUTATENIO.

YueT Crenuain3npoBanHoro GoHaa npeaycMaTpuBacT OTPAKEHNE €r0 COCTaBa B CIIPaBOYHO-
6ubnuorpaduueckom annapare 6uGIHOTEKH, B TOM YKCIIE B 2IEKTPOHHOMN 0a3e JaHHBIX.

4.4, BriGeitie nokyMeHToB Oubnnoreunoro gouma.

4.4.1. TTpWHHHEL, IO KOTOPHIM JOKYMEHT MOKeT OBITh BBIBEJIEH M3 COCTaBa OMOIMOTEYHOTO
(onga, BKIHOYAIOT, B TOM YHCIIE BETXOCTb, AeQEKTHOCTD, YCTApENoCTh 110 COACPaHHUIO,
yrpary. ckmouenue nokyMenTa u3 6ubnnorednoro Gonna mpoBOIUTCsS Ha OCHOBAHHH
ananmmu3a cocraa 6ubnmoTedHOro GOHAA U PE3YIBTATOB €0 IIPOBEPKH.

4.4.2. TTox BETXOCTRIO JOKYMEHTA IIOHUMAIOT Pe3yJIbTaT €CTECTBEHHOTO CTAPEHUS WU
(hH3HUECKOr0 H3HOCA JOKYMEHTA.

4.4.3. TTox nedeKTHOCTHIO JOKYMEHTA IIOHUMAIOT YACTHIHYIO WITH TIOJIHYIO YyTPaTy
SKCIUTYaTAMOHHEIX Ka4eCTB JOKYMEHTA B Pe3yJIbTaTe BHEIIHETO BO3ACHCTRHSL.

4.4.4. Tlox ycTapenocThio 10 COISPIKaHMIO IIOHUMAKOT IIOTEPIO aKTYaAIbHOCTH TEMATHKH,
MOATBEPKAAEMYIO OTCYTCTBUEM CIIPOCa YnTaTeNIel, HEBOCTPEOOBAHHOCTLIO B
repepacrpeieieHuH ¥ peain3alium.

4.4.5. Tlox yTpaToil IOKYMEHTA IIOHUMAIOT €r0 OTCYTCTBHE B (onae 6ubauoTexy 1o
IPUHHMHAM IIOTEPH, XUIICHNA, GeACTBHI CTHXHHHOTO, TEXHOTEHHOTO (B TOM 9HCITE
XaKepCKOH aTakd ¥ HEBOCCTAHOBHMOTO cOOS 31eKTPOHHOTO 000PYIOBAHHUS) HIH
COLMATLHOTO XapaKTepa, 110 HeyCTaHOBJICHHOM IPUYHHE.

4.4.6. Tpouecc UCKIIOYEHHS TOKYMEHTOB U3 honaa 6ubIMoTEKN OCYIEeCTBIACTCA B
cootBercTBuH ¢ [TOpAIKOM y9€Ta JOKYMEHTOB, BXOIAMIMX B cOCTaB GuboTeunoro GoHma,
YTBEPIKICHHBIM MPHKa30M MHHKYIETYpE! Poccuu ot 08.10.2012 Ne 1077.

4.4.7. Bei6prte noxymentoB Gubnuoresnoro Gonna Npou3BOARTCA B PE3YNIETATE HX
CIHCAHNA KOMHCCHEH, CO3IaHHON PYKOBOAUTEeM 00pazoBaTelbHON OpraHu3atum.



